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Planlægning – Afvikling – Evaluering 
· Lokalitet/Sted
· Transport
· Festivaldato
· Målgruppe
· Tilmeldingsprocedure
· Festival-aktører
· Foreningsguide
· Aktivitetsbeskrivelser fra aktører
· Opslag på kredshjemmeside
· Lydudstyr
· Toiletforhold
· Affaldsspande
· Skitse/kort over området
· Program/tidsplan for dagen
· Invitation 
· Informér pressen
· Velkomst
· Lærerguide/holdlederguide
· Praktisk info til skolerne + kort
· Praktisk info til aktører + kort

Vigtige mails og telefonnumre:
· Kommunen
· Halinspektøren
· Deltagende lærere
· Festivalaktører
· Ressourcepersoner
· Andre
[bookmark: _GoBack]Planlægning – Afvikling – Evaluering
· Pressen – modtagelse 
· Førstehjælpskasse
· Isposer
· Udstyr til aktører
· Kaffe/the til lærerne?
· Aflønning af aktører/gaver?
Planlægning – Afvikling – Evaluering
· Evaluering
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