Stævnebeskrivelser skal indeholde:
Stævnenavn, klassetrin.
Dato.
Antal deltagende hold, skoler og elever.

Kort beskrivelse af træffet/stævnet.
Evt. vindere.
Evt. Evalueringer, ros og ris fra deltagere.
Navn på stævneansvarlig.
NB
Undgå personlig kritik af kollegaer eller skoler, her er det bedre med en personlig henvendelse som formanden gerne tager for dig.

