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12-01-2011
Kære stævneleder/stævneansvarlig
Tak fordi du endnu engang stiller dig til rådighed og tak for din indsats med at afholde et stævne for folkeskolens klasser. Her får du lige et par gode råd og nogle praktiske oplysninger, der måske kan hjælpe dig før og efter stævnet.
På Nordsjællands hjemmeside under fanebladet ”Stævnelederen” finder du diverse vigtige dokumenter som skal læses/udfyldes før og efter stævnets afvikling.
Før stævnet:
· Lav egen stævneplan 
· Send stævneplanen, overordnede regler, holdlister og evt. scoringsprotokol til de skoler, der spiller hos dig

Du kan bl.a. finde reglement og scoringsprotokol til turneringer her: Dansk Skoleidræt
Kontakt kassereren Lars Krogh hvis du behøver et acontobeløb (60163246) 
På stævnedagen:
· Hæng numre op på banerne.
· Hæng kampprogram og resultatlister op, så det er let for eleverne at følge med i kampafviklingen, resultaterne og resterende kampe.
· Sørg for fælles tidtagning.
· Byd velkommen og reklamér for Dansk Skoleidræts stævner.
· Modtag og tjek holdlister med underskrift fra skolens ledelse fra alle skoler inden kampene starter. 
· Udregn slutresultat i evt. puljer og indsæt de implicerede hold i et evt. slutspil
· Ved kredsfinalestævnet overrækkes medaljer, og invitationer til landsfinalestævnet udleveres til vinderskolernes lærere
· Sørg for kaffe/te samt brød og pålæg til såvel lærere som dommere
Efter stævnet:
· Send navne på vinderskolerne til den stævneansvarlige umiddelbart efter stævnet
· Lav regnskab og udfyld Stævnebudgetark hentes på hjemmesiden under ”Stævnelederen”
·  Til stævneregnskab. HUSK ALLE BILAG – HUSK UNDERSKRIFTER. 
· Evalueringsark hentes samme sted. Udfyldes og returneres til kirsten.kofoed@yahoo.com (hjemmesideansvarlig)

· Referat og eventuelle billeder sendes også til Kirsten Kofoed
· Stævneledelse: 200,- pr. stævne
God fornøjelse & godt stævne
Kasserer:


















Stævneansvarlig 

Lars Krogh


















Tjek folder eller hjemmeside
Teglgårdsvej 509 3. tv.
3050 Humlebæk
60163246
lars.krogh@skolekom.dk
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